Monitoraggio e rendicontazione
“Didattica Digitale Integrata”

(art. 21 - DL 137/2020)
PNSD - Gestione Azioni

Guida versione 1.0

Ministero dell'lstruzione




gCUtﬂlIA Monitoraggio e Rendicontazione Didattica Digitale Integrata
igitale

INDICE

N R Y o Yo [0 4T 0] o [T |
2. ACCESSO AllE FUNZIONI cuuvueeierereireinieerecrecressecsecesssssessessessssssssssessed

2.1. Accesso dall'area riservata del POrtale .........coovieeiiinieiiieiieeeeee s 5
IR YooY e We I | Y1 o R ] 0 4 1= L [elo J 7
2.3. ACCESSO Alla rENAICONTAZIONE ..ot e e e e e s e s e s e s e s s s s sessssssssssssssssssssas 7

3. RENAICONTAZIONE .....ueeeeeieeiereireirecernerecsecsecsecsesssssssessessessssssssssessed

3.1, FINANZIAMENTO .ottt sr e 10
32 PrOCEAUIE ...ttt s h et st s bttt e bt e bt et s ae e be et e e bt e b e e b e nae e 12
3.3, RENAICONTO .ttt ettt st s bttt sae e b e et e saeenbeebesbeenbeeanesaeenee 16
I Y, o] a1 (o] = =4 ={ o O O O OO U PO TP OPRRRPPPPPPI 23
3.0, INOIEIO ettt s h bttt et h et s he e bt eeae e b b nae e 29

Ministero dell'lstruzione pagina p
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1. Introduzione

La presente guida ha lo scopo di supportare le istituzioni scolastiche nella fase di gestione della
rendicontazione dei progetti per la Didattica Digitale Integrata, finanziati nell'ambito dell'articolo 21
del decreto-legge 28 ottobre 2020, n. 137, convertito, con modificazioni, dalla legge 18 dicembre 2020, n.
176, sulla base del riparto di cui al decreto del Ministro dellistruzione 2 novembre 2020, n. 155.

L'articolo 21 del decreto legge 28 ottobre 2020, n. 137, ha disposto un finanziamento aggiuntivo di 85
milioni di euro del fondo per il Piano nazionale scuola digitale, finalizzato all'acquisto di dispositivi e
strumenti digitali individuali per la fruizione delle attivita di didattica digitale integrata, da concedere in
comodato d'uso alle studentesse e agli studenti meno abbienti, anche nel rispetto dei criteri di
accessibilita per le persone con disabilita, nonché per [lutilizzo delle piattaforme digitali per
lapprendimento a distanza e per la necessaria connettivita di rete. Con decreto del Ministro
dell'istruzione 2 novembre 2020, n. 155, si e proceduto allassegnazione dei contributi alle singole
istituzioni scolastiche, che sono stati erogati interamente in acconto.

La nota prot. n. 33100/2020 del Capo Dipartimento per il sistema di istruzione e di formazione ha
espressamente ricordato, altresi, sia I'obbligatorieta dell'acquisizione del Codice Unico di Progetto (CUP),
per il quale il portale OpenCUP ha previsto uno specifico template per facilitare la generazione, la cui
guida é disponibile sullo stesso portale e allinterno della sezione “Finanziamento” dell'applicativo di
rendicontazione, sia le relative tipologie di spesa, suddivise in tre macrotipologie:

1) dispositivi e strumenti digitali individuali per la fruizione delle attivita di didattica digitale integrata,
da concedere in comodato d'uso alle studentesse e agli studenti meno abbienti, anche nel rispetto
dei criteri di accessibilita per le persone con disabilita; si precisa che in tale categoria rientrano sia i
dispositivi utili per attivare la didattica digitale integrata in modalita “mista” (in classe e a distanza) sia
i dispositivi digitali individuali;

2) piattaforme digitali per 'apprendimento a distanza, anche attraverso pagamenti di canoni necessari
per la loro piena fruizione;

3) connettivita di rete, tramite acquisto di SIM con traffico dati, dispositivi per la connettivita mobile
(router/internet keys), attivazione/aggiornamenti (upgrade) di abbonamenti per la connettivita fissa del
plesso scolastico, necessaria ai fini della didattica digitale integrata, che prevedano la fruizione della
velocita massima di connessione disponibile sul territorio in cui € collocato il plesso, compresi gli
eventuali apparati necessari per il potenziamento della connettivita.

Considerato che la misura richiede il potenziamento della didattica digitale integrata alla luce
dell'emergenza epidemiologica e della sospensione delle attivita di didattica in presenza, si raccomanda
di tenere in debito conto la necessita di acquisire i beni e i servizi descritti con modalita atte a garantire
la loro pronta disponibilita.

Tali risorse dovranno essere iscritte, in conto competenza, nell’Aggregato “03 Finanziamento dallo Stato”,
Voce “06 Altri finanziamenti vincolati dallo Stato” e imputate ad apposita scheda illustrativa finanziaria,
denominata “Risorse art. 21 DL 137/2020"; con categoria di destinazione “A03 - Didattica”

L'ammissibilita delle spese da rendicontare decorre dal 5 novembre 2020.
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| termini per la conclusione delle attivita sono cosi definiti dalla nota prot. n. AOODGEFID/1083 del 21
gennaio 2021:

- data ultima di impegno delle risorse tramite assunzione di obbligazioni giuridicamente
perfezionate da inserire nella sezione “Procedure”: 31 maggio 2021;

- data ultima di conclusione delle attivita e di invio al Ministero dell'istruzione della
documentazione amministrativa e della rendicontazione, completa dei relativi collaudi e della
validazione dei revisori dei conti, tramite apposito applicativo presente sulla piattaforma “PNSD -
Gestione Azioni”: 25 ottobre 2021; a tale fine si precisa che l'inoltro ai revisori deve avvenire
entro il 10 ottobre 2021.

La presente guida fornisce informazioni in relazione alle modalita di monitoraggio e rendicontazione
della misura relativa alla Didattica digitale integrata. Il sistema di rendicontazione prevede 5 sezioni:

» Finanziamento: in questa sezione & possibile visualizzare tutte le informazioni relative al
finanziamento, i dati della scuola, limporto ammesso, la documentazione di riferimento, le
guide, le informazioni sugli esiti dei controlli dei revisori e del’Amministrazione, dopo l'inoltro
della rendicontazione;

= Procedure: le scuole provwedono a caricare, in questa sezione, tutta la documentazione
amministrativa relativa al procedimento e soggetta a controllo (documenti relativi alla procedura
di acquisto dei beni e delle forniture, avvisi pubblici, determine a contrarre, determine di
affidamento, etc., secondo quanto piu avanti specificato); questa sezione deve essere compilata
entro il 31 maggio 2021, data prevista per l'assunzione delle obbligazioni giuridicamente
perfezionate da parte delle istituzioni scolastiche;

»= Rendiconto: |le scuole procedono al caricamento delle fatture e di tutti i documenti giustificativi
di spesa, nonché di liquidazione;

= Monitoraggio: in questa sezione & necessario inserire i dati e le informazioni sull'utilizzo delle
risorse e altri aspetti di interesse, che generano la relazione finale di attivita;

» Inoltro: si tratta della sezione conclusiva, necessaria per completare la procedura e inviare, in
via telematica, al revisore dei conti di riferimento la rendicontazione; si ricorda che la
rendicontazione si conclude solo dopo I'effettivo inoltro.

Il sistema di rendicontazione consente, infatti, 'accesso, tramite apposita interfaccia, ai revisori dei conti
della scuola, nominati dal Ministero dell'istruzione e dal Ministero delleconomia e delle finanze, che
possono, in tal modo, controllare tutta la documentazione utile e procedere con le validazioni di
competenza, utilizzando direttamente i dati e i documenti presenti nella piattaforma. Il revisore dei conti
del Ministero dell'istruzione e prioritariamente preposto alle validazioni e, solo in caso di sua assenza o
impedimento, & possibile richiedere allAmministrazione l'attivazione delle funzioni al revisore del MEF.
L'articolo 21, comma 5, del D.L. 137/2020, prevede, infatti, espressamente il controllo da parte dei
revisori dei conti delle istituzioni scolastiche sull'utilizzo delle risorse finanziarie in relazione alle finalita
stabilite.

Si ricorda che eventuali richieste dovranno essere inviate esclusivamente tramite applicativo utilizzando
la funzione “Le tue richieste” presente nell'area riservata del portale ministeriale nella sezione “PNSD -
Gestione Azioni”, per consentire il tracciamento di tutte le interlocuzioni fra il Ministero dell'istruzione e
le istituzioni scolastiche e completa digitalizzazione dei processi. Altri tipi di invio non sono, pertanto,
consentiti.
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2. Accesso alle funzioni

Le funzioni per la gestione delle azioni del Piano Nazionale Scuola Digitale sono disponibili sulla
piattaforma PNSD - Gestione Azioni.

Si pud accedere sia dall'area riservata del portale del Ministero dell'lstruzione sia dal sito tematico
del PNSD, gia utilizzato in precedenza.

Per accedere € necessario avere le credenziali digitali SPID o le credenziali dell’area riservata del
portale ministeriale, purché rilasciate prima del 28 febbraio 2021.

Se non hai le credenziali digitali SPID dovrai richiederle. Per sapere come fare consulta il sito
https://www.spid.gov.it/richiedi-spid

2.1. Accesso dall’'area riservata del portale

Disponibile al seguente indirizzo: https://www.miur.gov.it/

Governo Nallano

“% Ministero dell'lstruzione o POODOVOO

% Watnde heomdys .
%2 Ministero dell'Universita e della Ricerca _

MINISTERD ARCOMENTI E SERV) ATTI E NORMATIVA DATI E STATISTICHE STAMPA [ COMUNICAZIDNE

NOTIZIE Laggtle ootizie »
——

Primo Maggho, sul so0af dat Manistera | ‘concertone’ degh studant|
ACenia M3X -

In alto a destra cliccare su “Accesso” e cliccare sul servizio “Area Riservata”

Govermo italang

(’ § Ministero dell'lstruzione

»« dell'Universita e della Ricerca

Login

Limevrarse Lrwrzacsta’

E
g.
%

OPPURE
spres () AgiD Sai un v wtente? Hepstrat
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Inserire le proprie credenziali da DS/DSGA (le stesse utilizzate per l'accesso al SIDI) oppure
procedere con I'autenticazione tramite Sistema Pubblico di Identita Digitale (SPID).

Nel menu “Area Riservata”, in basso a sinistra, selezionare la voce “Servizi” e poi cliccare su “Tutti i
servizi".

(‘ Area Riservata

PROFILO

Gestune prafi v Servizi in evidenza Servizi preferiti
Martatorma Concorss o Procedure Seettive Iszaran On Line
2 Portale SIDy o PNSD ~ Gestione Aoy
[ m
AREA RISERVATA VEDI TUTTI > "o M Ryte
l \agina inzale > VEDI TUTTI »

- Al
figh i s - > Informazioni

Protunt > £3 Martect, D6 cleumbre 2098 £ Mews

Scegliere, alla lettera P, “PNSD-Gestione Azioni".

Si ricorda che, cliccando sulla stellina , il servizio PNSD-Gestione Azioni verra aggiunto ai Preferiti e
comparira nella schermata principale dell'area riservata per i futuri accessi.

P

PNSD - Gestione Azioni

{ J Area Riservata

| R

v Servizi in evidenza Servizi preferiti
v Pattaforma Concorsi o Procecure Selottve PNSD ~ Gestione Azioni
t]
Partale SIDI © VEDI TUTTI >
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2.2. Accesso dal sito tematico

Disponibile al seguente indirizzo: http://www.istruzione.it/scuola_digitale/index.shtml

m-

| digitale PO0 NADORIS « AVeRi B ADON ~ WA

T TN ACCORD

Azioni OPPORTUNITA

[oseivnamo [erswomiaT] [emeroass )

FUTURA

1 genme per | Pana Nazunak Sossi Dwgitas

oonarone. dbathi), espeooruny

VA ALLA SEZONE

In alto a destra cliccare su “Accesso ai Servizi” e poi su “PNSD-Gestione azioni”, inserendo in seguito le
credenziali SIDI del DS o del DSGA o autenticandosi tramite SPID, sempre con le credenziali SPID del
DS o del DSGA.

2.3. Accesso alla rendicontazione

@3 Le tue azioni
14

farsbac

/ Le tue candidature @ Le tue richleste

finanaiment AICCIM 3 OUOW AW

cront)

s una nohesta ab Arnmmatraronn

© GLIDA RAPIDA €3 NUDVA RICHMSTA B ARCHIVIO RICHIESTE

Nella sezione “Le tue azioni”, la scuola trovera quindi la voce “Didattica Digitale Integrata”.
Selezionandola accedera alle funzioni specifiche di rendicontazione.

Si precisa che tutti quesiti dovranno essere inviati esclusivamente tramite applicativo utilizzando la
funzione “Le tue richieste”, che costituisce l'unico canale di comunicazione con I'Ufficio del Piano
Nazionale Scuola Digitale; pertanto qualsiasi quesito/richiesta relativo alla gestione di azioni del PNSD
deve essere veicolato tramite applicativo, al fine di garantire la completa tracciabilita delle
comunicazioni fra la singola scuola e 'Amministrazione.

@3 Le tue azioni Le tue candidature
2 4 :

fesbac + inanaisment! cetonet) AT 3 CUO vy

") Le tue richieste

N nehaesta al Aenmnairangon

© GLIDA RAPIDA €3 NUDVA RICHMSTA B ARCHIVIO RICHIEST:
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3. Rendicontazione

La rendicontazione & organizzata in 5 sezioni. In ogni sezione si dovra inserire tutta la documentazione
richiesta e compilare correttamente i campi per poter inoltrare con successo la rendicontazione.

® OD—&

Finanziamento Procedure Rendiconto Monitoraggio Inoltro
Troveral W informazioni di Potrai caricare a Potrai carlcare '3 Potral compilare |l Potral inoltrare la
replogo sull'importo finanaiato, documentazione documentazione questionario di rendicontazione

Istituto Principale @ la amministrativa finanziaria (fatture e monitoraggio

normativa di riferimento documenti di spesa)

Dopo aver effettuato l'accesso alla funzione di rendicontazione [utente visualizzera la pagina
Finanziamento:

= Ostatticn Dgitale mtrgrats [N 5 ] e6en

Finanziamento

i cosa & dedicata questa saziane?

importo finanziato

10.000,00 €

miyarn gé et des contro®i (take srea of et doga Fnottrod

Vuol procedere con la rendicontazone?

Sltenkbe

> Istituto principale

> Documentazione di riferimento

In ogni sezione (Finanziamento, Procedure, Rendiconto, Monitoraggio, Inoltro) & disponibile una GUIDA
RAPIDA che aiuta l'utente, passo dopo passo, nella compilazione di ciascuna fase della rendicontazione.

pagina 8
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Una volta all'interno della rendicontazione saranno sempre visualizzate nella fascia in alto di ciascuna
pagina le seguenti informazioni:

Progetto Codice meccanografico del progetto

Stato progetto: Stato della rendicontazione

%
9 Informazioni sull'utente che ha eseguito il login
6 Scarica la guida

Torna alla homepage PNSD - Gestione Azioni

Status rendicontazione

In ciascuna pagina della rendicontazione, nella fascia in alto, sara visibile lo status della
rendicontazione. Gli stati possibili della rendicontazione sono i seguenti:

o Rendicontazione non avviata
Rendicontazione in lavorazione
Rendicontazione inoltrata

O Rendicontazione validata

Rendicontazione rimessa in lavorazione

Ministero dell'lstruzione pagina 9
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3.1. Finanziamento

In questa sezione si trovano le informazioni di riepilogo sull'importo finanziato, |'Istituto sede di
direttivo che dovra gestire il finanziamento e la normativa e i documenti di riferimento sulla
gestione della misura, gli esiti delle procedure di controllo ('area si attiva dopo aver concluso l'inoltro).

Finanziamento

A cosa & dedicata questa sezione?

(ereia seziew ¢ dertialu sl s resstcantazizne drle

o Lgge i1

Importa finanziato

e 10.000,00 €

Vol procedere con la rendicontazione?

et b Codica Unlea di Pragetta [CUP] & sabid par srocesers 100 gh sl “

wtdekiai

V' tituto principale

¥  Documentazione di riferimento

Lacavans JeiTae

Nella prima fascia viene riportato I'importo finanziato. In questa area la scuola deve dichiarare di aver
speso i fondi assegnati. E necessario inserire il Codice Unico di Progetto (CUP) nellapposito campo e
premere sul pulsante “SALVA"

Dopo aver salvato lo stato della rendicontazione passera da 0 (rendicontazione non avviata) a 3
(rendicontazione in lavorazione).

Ministero dell'lstruzione
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NOTA BENE

In caso di mancata spesa dei fondi assegnati entro i termini di scadenza della presentazione &
necessario indicare la motivazione.

Si consiglia di digitare il testo direttamente negli spazi, evitando di utilizzare le funzioni di “copia e incolla” da
altri editor di testo, che potrebbero dare problemi rispetto al riconoscimento del numero e del tipo di

Dopo aver cliccato sulla voce “Clicca qui” si aprira un nuovo campo di testo nel quale e obbligatorio
indicare la motivazione della mancata spesa dei fondi assegnati.

A cosa e dedicata questa sezione?

Quests senone & dedcata all rendicontatione delis

| Dooroto Loy

comima

Importo finanziato

10.000,00 €

1137 ded &

MO Caron, cala k-
Ia didattica digitule integrata Nl

finanzamento concesso, ia cocurme

it Plaging & Lo indOrmazion <

one di rifermmento per la @

THRIIA gl esih g controll) (Take aréa & 3ttiva cope Tinoltro)

© Tomsaita Ip GADA REPOA

Vuoi procedere con la rendicontazione?

| Codice Unico di Progetto ([CUP) £ salva por procedero con gh step “

N s sjiene « Fond desegrals entrt | terers

NSNS0

Il Dirigente Scolastico dichiara e e apaga:
sotto la propria personale
responsabilita di non voler
procedere con la
rendicontazione in quanto |
fondi assegnati non sono stati
spesi (né interamente né
parzialmente)

satyatagpo e

I'noltro & necessand indcare ln

mutaazione della mancata spesa

Dopo aver salvato le sezioni Procedure e Rendicontazione saranno disabilitate e si dovra procedere
direttamente alla sezione Monitoraggio.

NOTA BENE

Si ricorda che la dichiarazione di mancata spesa dei fondi, assegnati interamente in acconto, entro la
scadenza della rendicontazione, non consente di poter proseguire con la rendicontazione. Pertanto, il
dirigente scolastico procede alle dichiarazioni e a fornire tutte le adeguate motivazioni solo dopo essersi
accertato dell'effettiva impossibilita di spesa per problematiche documentate di carattere giuridico e/o tecnico,
oggettivamente impeditive dell'attuazione di una norma che prevede un investimento di risorse finalizzato a
incrementare il patrimonio della scuola e della comunita scolastica per lo sviluppo della didattica digitale
integrata.

Ministero dell'lstruzione
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3.2. Procedure

In questa sezione € necessario inserire tutti i documenti amministrativi prodotti dallistituzione
scolastica in relazione alle procedure svolte per 'acquisizione dei beni e dei servizi per la gestione delle
misure per la didattica digitale integrata, rientranti fra le spese ammissibili indicate in premessa.

Procedure o o | ([

Nella tabella, per ciascun documento inserito, verranno riportati i seguenti campi:
e tipo di documento,
e descrizione,
o data del documento,
e tipo di procedura

o tipologia di spesa. (Questo campo si valorizzera automaticamente dopo aver inserito le fatture
e i documenti di spesa nella sezione Rendiconto)

Per poter inserire un nuovo documento & necessario cliccare sul pulsante “Inserisci documento”.
Questo fara aprire la finestra di inserimento della documentazione amministrativa.

NOTA BENE

Assicuratevi di compilare il form in tutte le sue parti facendo attenzione alla correttezza dei dati
inseriti e alla completezza della documentazione caricata per i successivi controlli dei revisori e
dell’lamministrazione.

Ministero dell'lstruzione




SCUDLA

digitale

Monitoraggio e Rendicontazione Didattica Digitale Integrata

Inserimento documentazione amministrativa

Tige procedura®s
Tipo documento”|

Descriziona®;

Data del documants*:

Ugpload del decumanto Soagfi fle
{fermati asvemnsi: POF
Ll

La procedura amministrativa da selezionare per ciascun documento da caricare deve essere scelta fra le
seguenti:

Q Ministero dell'lstruzione

Convenzione Consip: tale procedura deve essere selezionata per quei documenti che la scuola
ha predisposto per procedere agli acquisti tramite adesione a Convenzione CONSIP attiva, ai
sensi dell'articolo 1, comma 449, della legge 27 dicembre 2006, n. 296, richiamato dal comma 4
dell'art. 21 del D.L. 137/2020;

Procedura negoziata - RdO su MEPA: tale procedura deve essere selezionata per quei
documenti che la scuola ha predisposto per procedere agli acquisti tramite procedura negoziata
con Richiesta di Offerta tramite MEPA, ai sensi dell'articolo 1, comma 450, della legge 27
dicembre 2006, n. 296, richiamato dal comma 4 dell'art. 21 del D.L. 137/2020;

Procedura negoziata fuori MEPA: tale procedura deve essere selezionata per quei documenti
che la scuola ha predisposto per procedere agli acquisti tramite procedura negoziata fuori MEPA
per importi inferiori ai 5.000 euro e comunque solo qualora non sia stato possibile ricorrere ai
predetti strumenti anche in deroga alle disposizioni del decreto legislativo 18 aprile 2016, n. 50,
come disposto dal comma 4, secondo periodo, dell'art. 21 del D.L. 137/2020;

Affidamento diretto - ODA su MEPA: tale procedura deve essere selezionata per quei
documenti che la scuola ha predisposto per procedere agli acquisti tramite affidamento diretto
con Ordine diretto di Acquisto tramite MEPA,;

Affidamento diretto - Trattativa diretta MEPA: tale procedura deve essere selezionata per
quei documenti che la scuola ha predisposto per procedere agli acquisti tramite affidamento
diretto con trattativa diretta tramite MEPA;

Affidamento diretto fuori MEPA: tale procedura deve essere selezionata per quei documenti
che la scuola ha predisposto per procedere agli acquisti tramite affidamento diretto fuori MEPA,
laddove consentito dalla legge.
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All'interno della modale & necessario:

e scegliere il tipo di procedura dal menu a tendina, fra quelle gia sopra indicate. Qualora la
procedura non fosse tra quelle in elenco, occorre selezionare la voce “Altro: specificare”.
Questa selezione fara comparire un campo di testo dove poter indicare un altro tipo di
procedura.

Specificare altro tipo di
procedura®:

Caratten msentt: 0/4000

Il documento da selezionare deve essere scelto fra i seguenti sulla base della procedura che é stata
eseguita:

o Ordine di acquisto generato da CONSIP (nel caso di convenzione);
o Ordine di acquisto (ODA MEPA);

o Ordine di acquisto (Fuori MEPA);

o Dettaglio dell'Ordine/Progetto esecutivo;

o Lettere di invito/Richieste di preventivo/Indagine di mercato;

o Accettazione dell'Ordine;

o Documento di stipula del contratto generato da MEPA;

o Verbale del RUP/Commissione aggiudicatrice;

o Contratto di affidamento;

o Determina di aggiudicazione definitiva;

o Determina a contrarre;

o Determina di impegno delle risorse;

o Dichiarazione di tracciabilita dei flussi finanziari del fornitore;

o DURC dell'affidatario (solo per affidamenti superiori a 5000 euro);
o Delibera del Consiglio di istituto, se adottata;

o Delibera del Collegio Docenti, se adottata.

e Scegliere il tipo di documento dal menu a tendina fra quelli in precedenza elencati. Qualora il
documento non fosse tra quelli in elenco, occorre selezionare la voce “Altro: specificare”.
Questa selezione fara comparire un campo di testo dove poter indicare un altro tipo di
documento.

Specificare altro tipo i
documento*:
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e Inserire una descrizione (massimo 1000 caratteri) del documento che si sta caricando in
piattaforma

e Inserire la data del documento che si sta caricando in piattaforma

e Upload del documento in piattaforma tramite l'apposito pulsante “Scegli file” (i formati dei file
ammessi sono: ZIP e PDF).

Infine, premere sul pulsante “SALVA" per dare conferma dell'inserimento dei dati.

Occorre ripetere la procedura descritta per caricare tutti i documenti necessari correlati alla procedura.
Ad ogni inserimento la tabella verra popolata con i dati inseriti. L'assenza di un documento atto ad
effettuare i dovuti controlli da parte dei revisori e del’Amministrazione potrebbe non consentire
la validazione della rendicontazione.

| documenti per i quali & richiesta la firma del dirigente scolastico (determine, contratti, ordini di
acquisto, bandi, RDO, etc.) devono essere caricati con firma digitale del dirigente. In caso contrario, il
sistema non accetta documenti privi della firma elettronica del dirigente. Non sono validi documenti
privi della firma del dirigente in cui essa sia richiesta o che rechino la dicitura “Firma autografa sostituita
a mezzo stampa (...)" o similare.

E possibile Visualizzare/Modificare ed Eliminare ciascun inserimento in tabella oppure Scaricare
l'allegato tramite il menu a comparsa presente su ciascuna riga

Decuments Descrizione Data gocumento Procedura Tipatiga & spesa @

Ehimina [

Scarica allegate

Una volta terminato l'inserimento della documentazione Amministrativa premere sul pulsante “Avanti”
per passare alla sezione Rendiconto.

NOTA BENE

Prima dell'Inoltro finale della rendicontazione, qualora fosse necessario apportare delle modifiche o
completare I'inserimento dei dati, & possibile tornare in ciascuna sezione cliccando sul relativo tab.

Si ricorda che tale sezione andra completata entro il 31 maggio 2021, caricando tutta la
documentazione probante le obbligazioni giuridicamente perfezionate assunte dalla scuola.
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3.3. Rendiconto

In questa sezione & necessario inserire tutte le fatture/documenti di spesa relativi all'acquisto dei
dispositivi, strumenti, piattaforme digitali e connettivita di rete, nonché i documenti di quietanza
(mandati di pagamento quietanzati) e documenti correlati (validita del DURC alla data di pagamento
della fattura per importi superiori a € 5.000).

Rendiconto
N Uiz seTone § Necrssae Nuarrr futte e fatture/docummanti & spesa rolatoe »ff aooumis O SEpoutw, tirumere partsfore Sgtad o
T3 O o pagar e CTIL SN GBCement] TLTETD S0i2 ©FEE
.~ - e,
D=z Sele Sertos Sxrrent £ wee P P tetry e e
A Tamwr s Darwmens = Toeags Doy Tore Suawe Tatie vmgarans TEIae (eI mgurES W

Nella tabella, per ciascuna fattura/documento di spesa inserita, verranno riportati i seguenti campi:
e N. fattura/Documento
e Data fattura/documento di spesa
« Tipologia di spesa
e Descrizione
e Fornitore
e Totale imputato MI (Ministero dell'lstruzione)

e Totale quietanzato imputato MI (Ministero dell'lstruzione)

Per poter inserire una nuova fattura/documento di spesa & necessario cliccare sul pulsante “Inserisci
fattura/documento”. Questo fara apparire la modale di inserimento dei dati.
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Nella modale, tramite i due tab in alto, & possibile scegliere se inserire i dati attraverso il sistema di
Fatturazione elettronica oppure manualmente.

| Insenmento Fattura

Sorgh ol sisterna o Fatturasione elettronkcn Inse manuslrente | dati ‘

e Scegli dal sistema di fatturazione elettronica: consente di ricercare la fattura all’interno del sistema di
fatturazione elettronica del Ministero dell’istruzione; tale modalita deve essere adottata quale scelta
prioritaria di caricamento della fatturazione, in quanto consente il tracciamento dell’operazione sui
sistemi informativi, facilita I'inserimento e il relativo controllo da parte dei revisori e
dell’Amministrazione; solo in caso di assenza oggettiva dal sistema della fattura, & consentito inserire
manualmente i dati;

¢ Inserisci manualmente i dati: consente di inserire manualmente i dati relativi alle fatture/documenti di
spesa.

NOTA BENE

Assicuratevi di compilare il form in tutte le sue parti facendo attenzione alla correttezza dei dati
inseriti.

| campi contrassegnati con un asterisco (*) sono obbligatori.

Inserimento dal sistema di Fatturazione Elettronica

Nella prima area della modale di inserimento delle fatture occorre eseguire la ricerca della fattura
allinterno del sistema di Fatturazione elettronica. Per eseguire la ricerca occorre indicare
obbligatoriamente il mese e I'anno finanziario della fattura. Si possono inoltre aggiungere i campi di
ricerca CIG, Partita Iva Fornitore e nome del Fornitore.

r 1

‘ Inserimento Fattura

Scegt dal sisterma & Fatturanone elettronica inderingi manualr

r— Ricerca dal sistema di Fatturazione elaettronica

Mose® , Ao Aingnriaia®,
ot Partfia VA horretare
Fomnme

Nrmorro Fattars B W0 Fernitare Fornare mpornts Data
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Dopo aver premuto sul pulsante “Cerca”, nella tabella saranno riportati i risultati della ricerca. Occorre
allora selezionare con un click la fattura di interesse. In seguito alla selezione i seguenti campi saranno
valorizzati automaticamente:

e Numero fattura

o Data fattura

e Fornitore

e Codice fiscale/Partita Iva fornitore
e Totale imponibile Fattura

e Totale fattura (lva compresa)

NOTA BENE

Tutti i campi obbligatori sono contrassegnati con un asterisco (*)

Occorre successivamente completare manualmente I'inserimento dei campi restanti:

e associare la fattura alla documentazione amministrativa precedentemente caricata nella
sezione Procedure selezionando i documenti in tabella tramite I'apposita spunta.

Puot assaciare la Fattura alla doc tarione 1A caricata (0 possihille selerionare anche pli docwmentl)

Documento Dwscrizione Data documento Protedura

0 MER - Ve 2021

o Selezionare una o piu tipologie di spesa ed inserire la descrizione (massimo 4000 caratteri)

Tipatogis & spasi” jss P [ ROUAD O SEPIGtiel 0 WIITST APtal e

Descripgians®

¢ Inserire gli importi:
o Totale fattura imputato al contributo ministeriale

o Totale Importo Quietanza (lva compresa)
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o Totale importo quietanza imputato al contributo ministeriale

Tatele smpasatiio F o re
Tatass Fatters lise tnmgrvnal’

Tatess Fattens imgutato w
OBt St b

Ttals \mguite Jumlanis iles
Cumgm el

Tetals vmgerte Dumlanse

gt ste o et ute
Mty

Qualora I'importo totale della fattura sia superiore a 5000€ si aprira un ulteriore campo “DURC"
nel quale si dovra indicare Numero e Data del DURC e si dovra allegare il file in piattaforma.

DURC: Numero*

{SOND PEr IMPOrt Supenon &

S0004)

[ Scegll e | Nessun file selezanato

[format ammess:: 219, POF)

e Upload del Mandato di pagamento: occorre allegare in piattaforma il file (in uno dei formati
ammessi) del mandato di pagamento quietanzato, ovvero completo di idoneo documento
comprovante l'avvenuto pagamento. In seguito al caricamento del documento, quest'ultimo
comparira nella tabella. Si potra scaricare o eliminare l'allegato tramite i relativi pulsanti in
tabella

Upload Mandato di pagamento® “Scegl e | Nassun .2
{formati ammessl: 21P, POF); = =i

Mandati caricati Scarica Elimina

MOMENty NN 2 presante akun mandsto

e Esito del collaudo/conformita: si deve selezionare dal menu a tendina se |l
collaudo/conformita ha avuto esito positivo o non é stato necessario. A seconda della scelta si
aprira un campo ulteriore:
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Esito Positivo

In questo caso & necessario inserire il numero di
protocollo del wverbale di collaudo o
Numern di grotocolio ded vertale ' . . PR
e R dell'attestazione di conformita, la data del
collaudo e fare lupload del verbale di

Data de! collauda/contormita®) N
collaudo/conformita.

Uplsad del verbale di coitaugs” [‘Sceg tte | s
(hormatt ammessi 218 POF)

Esito Non necesario

——— In questo caso & obbligatorio indicare la
ovalgatoramante motivazione della scelta dell'opzione della non
e effettuazione del collaudo o dell’attestazione
di conformita.

AR et OOAIXX

Infine, @ necessario premere sul pulsante “Salva” per confermare linserimento dei dati. Ad ogni
inserimento la tabella riepilogativa verra popolata con i dati inseriti.

Inserimento manuale

In questa modalita di inserimento delle Fatture/Documenti di spesa € necessario compilare tutti i campi
manualmente:

e Inserire il Numero e la Data della Fattura/Documento di spesa e fare l'upload del documento
tramite il pulsante “Scegli file".

Insernimento Fattura/Documento di spesa

Scugh e sinturma di Fatturagions wiettranca Frseringd manuaimente | detl

Warroro Fattor A/ Ducumente &
apenat:

Oata F et o/ Dot nlo & sppesa’ )
Uptoad # stture/Doturments & spese” | Scegh e | 1

{tareratt ammesst, 70, PDF, IPEG,
brGk

NOTA BENE

Tutti i campi obbligatori sono contrassegnati con un asterisco (*)
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e Associare la fattura alla documentazione amministrativa precedentemente caricata nella
sezione Procedure selezionando i documenti in tabella tramite I'apposita spunta.

Puoi assaciare la Fatture slla documentazione amministrativa gld carcata (§ possibiiv selerionare anche pli docwment)
Dotumento Descrivione Data documento Protedura

O MER eICNIONE 12021 ANI0NE

e Indicare il Fornitore e specificarne il Codice fiscale/Partita Iva

Porirtie

[ates Mot am Bartte e bossmere

e Selezionare una o piu tipologie di spesa fra le categorie delle spese ammissibili ed inserire
la descrizione dettagliata dei beni/attrezzature o servizi acquistati (massimo 4000 caratteri)

Trpuirgle & spwes” S o T » ot Ayt

e Inserire gli importi:
o Totale imponibile Fattura/Documento di spesa
o Totale Fattura/Documenti di spesa (lva compresa)
o Totale Fattura/Documento di spesa imputato al contributo ministeriale
o Totale Importo Quietanza (lva compresa)

o Totale importo Quietanza imputato al contributo ministeriale

Totpee (ngEninee TR TR LITey
B womsa

Trtsle Fermus aTarme s § e

T F N 4 Dacemees £ 5pess
TrOtats @ (3T GaAT Seeceterion
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Qualora I'importo totale della fattura/documento di spesa sia superiore a 5000€ si aprira un
ulteriore campo “DURC" nel quale si dovra indicare Numero e Data del DURC e si dovra allegare il
file in piattaforma.

DURC: Numern*

SO P IMPOrt Supenion a

SD004)

Dara*

i&gllﬂ%:!’.- jun file selexanato

[formats ammess:. 29, POF)

e Upload del Mandato di pagamento quietanzato: occorre allegare in piattaforma il file (formati
ammessi: ZIP, PDF) del Mandato di pagamento quietanzato. In seguito al caricamento, il
documento comparira in tabella. Si potra scaricare o eliminare l'allegato tramite i relativi pulsanti
in tabella.

Upload Mandato di pagamento®

v;.‘ag"l’ %” N ssun .2
{formati ammesst: 21P, PDF); -

Mandati caricati Scarica Elimina

o Esito del collaudo/conformita: si deve selezionare dal menu a tendina se il
collaudo/conformita ha avuto esito “positivo” o “non necessario”. A seconda della scelta si
apriranno ulteriori campi:

Esito Positivo

In questo caso € necessario inserire il numero di
protocollo del verbale di collaudo o
dell'attestazione di conformita, la data del
collaudo e fare lupload del verbale di
collaudo/conformita.

Numern @i grotocolio ded vertale
di cotimuac/conformna”

Data de! collauda/contormita®)

Upisad del verbale di coltands” Soacll te | Neiu
(formatt ammessi 28 POF)

Esito Non necesario

In questo caso & obbligatorio indicare la

Inyericn

otaligateramarte 3 motivazione della scelta dell'opzione della non
effettuazione del collaudo o dell’attestazione
di conformita.

Mothasione™:
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Infine, € necessario premere sul pulsante “Salva” per confermare linserimento dei dati. Ad ogni
inserimento la tabella riepilogativa verra popolata con i dati inseriti. Si ricorda che non & possibile
inserire, in tale area, documenti relativi ad impegni di spesa, in quanto la rendicontazione avviene solo

su costi gia debitamente sostenuti e comprovati da idonea documentazione giustificativa di spesa.

Phrea swide lmtirw b e 0 spene

Ll Voabe tapnimn Tomde pantarenin ingatain

. O L Tambage Gasrinee  baretae » -

Visualizza/Modifica

Elimina

E possibile Visualizzare/Modificare o Eliminare ciascun inserimento in tabella tramite I'apposito menu.

Una volta terminato lI'inserimento delle fatture/documenti di spesa premere sul pulsante “Avanti” per
passare alla sezione Monitoraggio.

3.4. Monitoraggio

In questa sezione € necessario inserire i dati e le informazioni per la redazione della relazione di
monitoraggio sulle misure adottate dalla scuola per il potenziamento della didattica digitale integrata. |l
monitoraggio va compilato anche nel caso di rendicontazione parziale o negativa.

Monitoraggio T r—

2200 dels relazine di momtorngpio 1l Memare a0ste dells

Relazione sulla Didattica digitale integrata

Destridone Sele at2hitl di SdatDoa & didentics dightale ntugrats tomplessteamuente ssolte Sela stooks nellanne scotestios 2020.2021
i 500 - mar 2000 carodted

Descrtrione sl utiiago dele pattaterme o ssrument! digitall par & didattica dgRale intagrata nella s 2020-2021 faln 500 - mar MO0
cvaTrevd

Ministero dell'lstruzione




gCUPl'A Monitoraggio e Rendicontazione Didattica Digitale Integrata
igitale

Per compilare la relazione occorre inserire i dati richiesti negli appositi campi:

e Descrivere le attivita di didattica di didattica digitale integrata complessivamente svolte
dalla scuola nell'a.s. 2020-2021 (minimo 500 - massimo 2000 caratteri):

Descrizione della adi ica di did. a digitale integrata compl 1te svoite dalla scuola nell"anno scolastico 2020-2021
fmin. 500 - max 2000 carotteri}

e Descrivere l'utilizzo delle piattaforme e degli strumenti digitali per la didattica digitale
integrata nell'a.s. 2020-2021 (minimo 500 - massimo 1000 caratteri);

Descrizione sull'utilizzo delle piattaforme e strumenti digitali per la didattica digitale integrata nella.s. 2020-2021 (min. 500 - max 71000
caratterik

e Indicare se la piattaforma di e-learning utilizzata dalla scuola per la gestione della didattica
digitale integrata é stata attivata nella versione a pagamento;

La plattaforma di e-learning utilizzata dalia scuola per la gestione della didattica digitale integrata é stata attivata nella versione a
pagamento?
Si No

e Selezionare il tipo di piattaforma utilizzata, fra quelle presenti sul sito del Ministero
dell'istruzione, mettendo la spunta sulla voce corrispondente. Si possono selezionare piu scelte.
Se si seleziona la voce “Altro(specificare)’, occorre specificare nel campo di testo a comparsa il
tipo di piattaforma utilizzata (massimo 4000);

Indicare il tipo di piattaforma utilizzata fanche piu scelte}
G-suite for education
Microsoft 365 Education
Weschoo

Altro (specificare)

e Selezionare quali altri servizi di videoconferenza sono stati utilizzati dalla scuola, oltre a quelli
resi dispoibili dalle piattaforme, mettendo la spunta sulla voce corrispondente. Si possono
selezionare piu scelte. Se si seleziona la voce “Altro(specificare)”, occorre specificare nel campo di
testo a comparsa quali altri servizi di videoconferenza sono stati utilizzati (massimo 4000);

Quali altri servizi di videoconferenza sono stati utilizzati dalla scuola, oitre a quelli resi disponibili dalle plattaforme? fonche pio sceltep

CoToWebtinar/GoToMesting
sl

Skype

WebEx

Whatsapp

Zoom

Altro (specificars)
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e Selezionare quali altri strumenti digitali sono stati utilizzati dalla scuola mettendo la spunta
sulla voce corrispondente. Si possono selezionare piu scelte. Se si seleziona la voce
“Altro(specificare)’, occorre specificare nel campo di testo a comparsa quali altri strumenti digitali
sono stati utilizzati dalla scuola (massimo 4000);

Altrl strumenti digitall utilizzati {anche piii scelte}
Registro elettronico
Piattaforme di libri di testo digitadi
Learning Management Systérm o social network chiuso (es. Edmeodo, Fidenia, etc )
Moodle
Repository per materiali didattici su cloud {es. Dropbox, Google Orive, i-Cloud, pCloud, etc.)
Social network aperta (es. Facebook, Twitter, Instagram, etc )

Altro lspecificare)

e Descrivere l'utilizzo dei dispositivi in comodato e connettivita per gli studenti meno
abbienti nell'a.s. 2020-2021 (minimo 500 - massimo 1000 caratteri);

Descrizione sull'utilizzo di dispositivi digitali in comodato e connettivita per gli studenti meno abbienti nell'anno scolastico 2020-2021 (min.
500 - max 1000 caratterik

e Indicare se la scuola ha utilizzato i fondi per la didattica digitale integrata di cui al D.L.
137/2020 per l'acquisto di ulteriori dispositivi digitali individuali e connettivita per gli
studenti meno abbienti;

La scuola ha utilizzato i fondi per la didattica digitale integrata per I'acquisto di ulteriori dispositivi digitali individuali e connettivita per gli
studenti meno abbienti?
Si Mo

e Indicare negli appositi campi:

Paumees @ tablet acquistati = Numero di tablet acquistati
Wumers & computer {portatil o = Numero di computer (portatili o fissi) acquistati
fext] acguistatt

= Numero di monitor interattivi acquistati per la
Fumeno & monitor Interatyivi . . . . oot e
scquéstas por b didatrica didattica digitale “mista” in aula/a casa
dgnale "mista” In aslala tasn

= Numero di Internet key/router portatili acquistati

Numers & intermet key/ reuts

R R = Numero di schede SIM dati acquistate

A = Numero di computer/tablet gia in possesso della
scuola e messi a disposizione degli studenti per la DDI

skt nell'a.s. 2020-2021

messl a dispasivane segli

or la DON 'as . . . . . . . .

e * Numero di alunni partecipanti alla didattica digitale
integrata nell'a.s. 2020-2021 (non vanno computati gli

e € oot paciotyern alunni della scuola dell'infanzia)

alta ddanica digitale ntegrata
neifas 2020-2021 (son vesno
computats gl akinie deda
scucla dellindanatah
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e Indicare se la scuola ha soddisfatto il fabbisogno relativo ai dispositivi individuali richiesti
dagli studenti meno abbienti;

La scuola ha soddisfatto il fabbisogno relativo ai dispositivi digitali individuali richiesti dagli studenti meno abbienti?
Si No

e Indicare se ci sono stati alunni che non hanno frequentato la didattica digitale integrata;

Ci sono stati alunnl che non hanno frequentato la didattica digitale Integrata?
Si . No

o Nel caso di risposta affermativa alla precedente domanda, & necessario indicare a quale
categoria appartengono tali alunni:

Indicare il numero degli studenti che non hanno frequentato la didattica digitale integrata per tipologia fnon devono essere colcalot! gii alunni
dello scuolo dellinfanziat

Primaria 5 daria Igrade S Hgrado  Istrusions adusti

SIuAdent) nan froguenytant s SOAITs Sy RMe perch (e & Srpoitn 6/p st SIM

Student) nos fregeertant! |n odattca dignsie per problem o connettwts s herrtoro

e Indicare se la scuola ha utilizzato i fondi per la didattica digitale integrata per il
potenziamento della connettivita della scuola;

La scuola ha utilizzato | fondi per la didattica digitale integrata per il potenziamento della connettiviti della scuola?
S Na

o Nel caso di risposta affermativa alla precedente domanda, descrivere l'utilizzo dei fondi
assegnati per il miglioramento della connettivita della sede principale e/o dei plessi:
(minimo 500 - massimo 1000 caratteri);

Descrivere l'utilizzo dei fondi assegnati per il miglioramento della connettivith della sede principale /o dei plessi (min. 500 - max 1000
cavotterik

e Indicare il numero complessivo di utenza/e contrattuale/i per la connettivita a carico della
scuola (compresi i plessi) ed il numero complessivo di utenza/e contrattuale/i per la connettivita
a carico dell’ente locale (compresi i plessi);

Indicare || ero dl utenza/e contrattuale/| per la ¢ 4 a carico della scunla (compresi | plasst):

Indicara |l numaero di /e contr: e/l per k2 © i 3 carico dell'ente locale (compresi | plessi):
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e Indicare se la scuola ha attivato nuovi contratti di connettivita con i fondi per la didattica
digitale integrata;

La scuola ha attivato nuovi contratti di connettivita con i fondi per |a didattica digitale integrata?
Si No

o Nel caso di risposta affermativa alla precedente domanda, indicare il numero e scegliere
la velocita dal menu a tendina

Indicare il numero:

Indicare la velocita:

e Indicare se la scuola ha effettuato l'upgrade della connettivita, gia attivata con precedenti
contratti, con i fondi per la didattica digitale integrata;

La scuola ha effettuato un upgrade della connettivita, gia attivata con precedenti contratti, con | fondi per la didattica digitale integrata?
Si No

o Nel caso di risposta affermativa alla precedente domanda, & necessario indicare la
velocita di download precedente allintervento e la velocita dopo l'upgrade:

Indicare qual era la velocita contrattuale in download per ciascun plesso prima e dopo I'intervento:

Cadice del plesse Velotith grima dell interventn Velocita dopo I'mtervesto

0 a 20 mb

e Indicare se la scuola ha utilizzato i fondi per la didattica digitale integrata per |l
miglioramento del cablaggio interno;

La scuola ha utilizzato | fondi per la didattica digitale integrata per il miglioramento del cablaggio interno?
Si No

o Nel caso di risposta affermativa alla precedente domanda, & necessario descrivere in che
modo & stato effettuato lintervento e come & stato migliorato il cablaggio interno
(massimo 4000 caratteri);

Descrivere in che modo & stato effettuato I'intervento & come & stato migllorato Il cablaggio Interno:
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e Indicare nel campo di testo eventuali ulteriori fabbisogni in relazione al cablaggio e
all'incremento della banda della sede principale e/o dei plessi, se presenti (massimo 4000
caratteri);

Fahhi

Indicare eventuali ulteriori f gni in relazione al cablaggio e all'incremento della banda della sede principale e/o dei plessi, se presenti:

Caratten pments QL0000

e Specificare quanti sono i docenti della scuola che hanno frequentato corsi di didattica
digitale integrata nell'anno scolastico 2020-2021;

Quanti sono i docenti della scuola che hanno frequentato corsi di didattica digitale integrata nell'anno scolastico 2020-20217

e Descrivere I'impatto complessivamente prodotto dalle azioni di didattica digitale integrata
e delle eventuali criticita rilevate (massimo 4000 caratteri).

Descrizione dell'impatto complessivamenta prodotto dalle azioni di didattica digitale integrata e delle eventuali criticiti rilevate:

Caratters roenty Q000

Al termine della compilazione della relazione di monitoraggio in tutte le sue parti & necessario dare
conferma dei dati inseriti premendo sul pulsante “SALVA”.
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3.5. Inoltro

2

In questa sezione & possibile effettuare Il'inoltro della rendicontazione dopo aver correttamente
compilato le sezioni “Procedure”, “Rendiconto” e “Monitoraggio”. Si ricorda che l'inoltro & obbligatorio
per concludere l'operazione di rendicontazione delle risorse e per consentire i successivi controlli
da parte dei revisori e del’Amministrazione.

La pagina & composta da 3 sezioni:

Inoltro R p——
T Pty Pmgmtatn o' Coctn rer mpene 04 reTTAes
10.000,00 € 0,00€ 0,00 € 10.000,00 €
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1. Riepilogo dei documenti
EyTET s Amministrativi, Finanziari e
¥ RIEPILOGO DOCUMENTAZIONE FINANZIARIA . .
della relazione finale
Y REPILOGO DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA

¥ WEPILOGO MONITORAGGIO

DICHIARAZION! 2. Dichiarazioni

3. Inoltro
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Inoltro nel caso di avvenuta spesa dei fondi assegnati

Nella prima fascia della sezione Inoltro si ha il riepilogo della documentazione Amministrativa e
Finanziaria inserita nelle sezioni Procedure e Rendiconto.

Cliccando  sulle etichette “RIEPILOGO DOCUMENTAZIONE FINANZIARIA", “RIEPILOGO
DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA” e “RIEPILOGO MONITORAGGIO” & possibile visualizzare le
tabelle riepilogative con i dati inseriti e la relazione finale di monitoraggio per poterne controllare la
correttezza e la completezza prima di procedere all'Inoltro.

> RIEPILOGO DOCUMENTAZIONE FINANZIARIA
¥ RIEPILOGO DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA

> RIEPILOGO MONITORAGGIO

Sotto al Riepilogo della documentazione si trova I'area con le dichiarazioni. E obbligatorio mettere la
spunta su tutte le dichiarazioni per poter procedere all'lnoltro.

DICHIARAZIONI

Infine, per effettuare I'Inoltro, & necessario:
e Scaricare la scheda di rendicontazione tramite l'apposito pulsante “Scarica scheda rendicontazione”;

e Fare l'upload della scheda di rendicontazione firmata digitalmente tramite il pulsante “Scegli file” (la
scheda deve essere esattamente la stessa scaricata dal sistema e non deve essere scannerizzata);

¢ Inoltrare la rendicontazione al Revisore Ml premendo sul pulsante “Inoltra al Revisore MI".
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INOLTRO

Mimm & procsdenn coo | mrro werfrn ¢ e imer g bt ba dodisnertanoee ¢ % fattume mdle nrlsther seoooe o & aeer cormpristn A guestiomano o
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Scanca scheda rmdcomazione

Ugpioad scheds o rendic firmata dig i Scnql fln | Nesaun fée selenomato

Inoltra al Revisore M1

‘0 Impadimantn del resisore del Ministend oel'Istruzions 3 effettuare B validazione, & possibile nchiedere Finoltro

Solamenta nel caso di oggettaa impossbilits &
dela rencicontazone al revisore ded Ministers dell'Economia & gelle Finanze [IMEF). Chcca qu

plis Finanze IMEF) dl validare &

Shilita da parte des renison oel Minrstern dell istruzane |1 & del Ministeeo dell'Economia e
rmata dgtalmente da 05 e con & fvma autografa dal revisore get (ont

Solamanta nel caso di oggetta Impo
da i rendonta

rendcontazio amite applicativo
drettaments al'Ammunistrazicns. Non Sarsnne In ogo COOTtAte rendiCOMADION prve deia Fema del reyisare Checa gu

NOTA BENE
Prima di procedere con I'Inoltro, verificate di aver inserito tutta la documentazione e le fatture nelle relative
sezioni e di aver compilato il questionario di monitoraggio.

Se la rendicontazione fosse incompleta, il revisore e I'Amministrazione in fase di controllo non potranno
validarla.
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NOTA BENE

Solamente nel caso di oggettiva impossibilita e/o impedimento del revisore del Ministero dell'lstruzione a
effettuare la validazione, & possibile richiedere [linoltro della rendicontazione al revisore del Ministero
dell'Economia e delle Finanze (MEF).

L'Amministrazione, previa intesa con il competente Ufficio del MEF, si riserva di approvare o respingere tale
richiesta che dovra essere motivata nel campo apposito. Nel caso di approvazione della richiesta, la
rendicontazione verra inoltrata automaticamente al revisore MEF.

Solamente nel caso di oggettiva impossibilita e/o impedimento (in tale casistica non rientrano le
assenze per ferie, le dimissioni o il pensionamento del revisore MI) del revisore del Ministero
dell'lstruzione a effettuare la validazione, ¢ possibile richiedere l'inoltro della rendicontazione al
revisore del Ministero dell'Economia e delle Finanze (MEF). Per richiedere l'inoltro della rendicontazione
al Revisore MEF & necessario:

e Premere sul pulsante "Clicca qui" per far aprire la sezione con cui procedere con la richiesta.

Solamente nel caso di oggettiva impossibita e/o impedimento del revisare del Ministero dell'struzione a effettuare la validazione, & possibile nchiedere |'inoltro

della rendwontazione al revisore del Msustero dell' Economia e delle Fimanze {MEF). Clicca qui

Per ncheders inodtro della rendicuntaznione # Revsore

MEF & necessara spe are b2 motivaziane

coll'oggettwa smpossoiita /o mpedimanta del revisors

torg det’istrugione a effettuare la valldazone
LAmnmsrstraziors, prevd intess con F competente Uffico

el MEF, i riserva di approvars o respingere fale

e Cano O approvanone dedla rchiests, s

A altew) ises 2000
dicontancee vorra incitrata atomatcamento a Carattes) nserite 072000

revwsore MEF
Richiedi I'lnoltro al Revisore MEF

e Inserire obbligatoriamente, nell'apposito campo di testo, la motivazione dell'oggettiva
impossibilita e/o impedimento del revisore del Ministero dell'lstruzione a effettuare la
validazione.

e Premere sul pulsante "Richiedi I'lnoltro al Revisore MEF" per inoltrare la richiesta.
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NOTA BENE

Solamente nel caso di oggettiva impossibilita da parte dei revisori del Ministero dell'lstruzione (Ml) e del
Ministero dell'Economia e delle Finanze (MEF) di validare la rendicontazione tramite applicativo, si consente
I'invio della scheda di rendicontazione, firmata digitalmente da DS e con la firma autografa del revisore dei conti,
direttamente all'’Amministrazione.

Non saranno in ogni caso accettate rendicontazioni prive della firma del revisore.

Solamente nel caso di oggettiva impossibilita da parte dei revisori del Ministero dell'lstruzione
(MI) e del Ministero dell'Economia e delle Finanze (MEF) di validare la rendicontazione tramite
applicativo, si consente l'invio della scheda di rendicontazione, firmata digitalmente da DS e con la
firma autografa del revisore dei conti, direttamente alllAmministrazione.

Per inoltrare la richiesta allAmministrazione & necessario:

e Premere sul pulsante "Clicca qui" per far aprire la sezione con cui procedere con la richiesta.

Solamente nel caso di oggettiva snpo

N omaiorn ATHEE ApPACatneg

direttamerdte alldmmemestrazione. Nan saranno in ogm case accettut

Upload schada di rendicontazions fimata Sigit Scogh T | Nessn Ho selezicnatn

L2 uchoda direndicontaz o
dightalmaenta dal 05 = i firma avtografe

dal revisere dul contl
NOn Saranno acoettinte (ke ontusion prive Sl femra

S0l revisors

Inoitra alFAmministrazione

e Scaricare la scheda di rendicontazione premendo sul pulsante “Scarica scheda
rendicontazione”;

e Far firmare digitalmente la scheda dal Dirigente Scolastico;
e Far firmare in maniera autografa la scheda dal Revisore;
e Fare l'upload del documento in piattaforma tramite la funzione “Scegli file";

e Inserire obbligatoriamente, nellapposito campo, la motivazione dell'oggettiva impossibilita da
parte dei revisori Ml e MEF di validare la rendicontazione tramite l'applicativo;

e Premere sul pulsante "Inoltra allAmministrazione" per inoltrare la richiesta.
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Al termine dell'inoltro lo stato della rendicontazione passa da 3 (rendicontazione in lavorazione) a 0
(rendicontazione inoltrata).

Inoltro nel caso di mancata spesa dei fondi assegnati

Dopo aver dichiarato di non voler procedere con la rendicontazione in quanto i fondi assegnati non
sono stati spesi (né interamente né parzialmente) e dopo aver compilato la relazione di
monitoraggio nella sezione “Monitoraggio” si dovra procedere all'Inoltro.

# Franziamenta D scadine & ioontn. [ Mortoraggo

Inoltro
Fransute Rereticurtate Impatato o M| Quata men spess da et fuire
10.000,00 € 0,00 € 0,00 € 10.000,00 €

In questa sezione o possitile effettuare 'incltra che @ cbhligatorio anche In caso di mancata spesa del fondi assegnati
Linoltro potrd essere fatto Sslo Gopo aver inserito la "Dichigrazions del dirigente scalastico con ke refative motivason defia mandata spe<a” e
aver correttaments compliato i sezone “Monitoraggio™

© Comaunta b CLACA BASLIA

MOtraa2ing MAMCN2 Wesa

> RIEPILOGO MONITORAGGIO

INOLTRO

Scanca scheds rndicootaniony

Ugload scheda di rede ontasone firmata dgplaimentie Scagh S | Neysen v selenonatn

Inoltra all' Aimeministrazione

In questo caso, per portare a termine la procedura, occorre:

e Scaricare la scheda di rendicontazione premendo sul pulsante “Scarica scheda
rendicontazione”;

e Fare lI'upload della scheda di rendicontazione firmata digitalmente dal Dirigente Scolastico;

o Effettuare I'lnoltro premendo sul pulsante “Inoltra alllAmministrazione”.
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Esiti dei controlli

Successivamente all'inoltro listituzione scolastica pud verificare I'esito dei controlli del revisore e
dellAmministrazione, accedendo alla sezione “Finanziamento”.

Y Esito dei controlli

Stato ©) Rendicontazione inoltrata al Revisore M

Data inaltro V2/04/2021 0502
Schedla di rendecatazane FIRMATOFormaziona30.p7m

Controllo del revisore dei conti Controllo dell'amministrazione
Reytzare In attesa

Esitr

Nel caso di controllo del revisore dei conti sara visualizzato
e Nome e Cognome del revisore;
e Esito del controllo;
e Motivazione (solo in caso di esito negativo);
e Data del controllo;

e Ricevuta in formato pdf scaricabile (solo in caso di esito positivo).

Nel caso di controllo del’Amministrazione sara visualizzato
per esito positivo:

e Nota;

e Data divalidazione;
per esito negativo:

e Nota di rimessa in lavorazione;

e Data dirimessa in lavorazione.

Durante lo svolgimento dei controlli sara visualizzata la dicitura “In attesa”.
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