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Ministero dell’istruzione, dell’università e della ricerca

Dipartimento per la programmazione e la gestione, delle risorse umane, finanziarie e strumentali

Direzione Generale per la politica finanziaria e per il bilancio 

Ufficio Sesto


1. Scopo della Rilevazione

La presente rilevazione si inserisce nella complessiva attività tesa al raggiungimento dell’obiettivo strategico “Effettuare uno studio di fattibilità per il passaggio ad un modello di finanziamento ordinario delle scuole statali basato sull’attribuzione di un budget annuale”. Tale obiettivo prevede, tra l’altro, che si determini una funzione di costo che, sulla base dei parametri dimensionali e di struttura caratterizzanti la singola scuola, esprima in termini economici il costo annuo standard complessivo della scuola medesima, suddiviso tra costi fissi e costi variabili nonché per categoria economica e ente preposto alla copertura.
Per raggiungere detto obiettivo, si ritiene opportuno effettuare una rilevazione degli impegni di spesa delle scuole, suddivisi tra quota fissa e variabile. La rilevazione medesima ha solo finalità statistiche e non sarà utilizzata per assumere decisioni riguardanti il finanziamento da assicurare alle scuole.
La rilevazione si riferisce all’anno scolastico 2010/11 ed è stata affinata con la partecipazione delle scuole afferenti al gruppo di lavoro  “CO.GE.”
2. Definizione di spese fisse e variabili:
Il "dizionario di riferimento" di tutte le voci trattate è il piano dei conti. Le voci sono organizzate in strutture gerarchiche di tre livelli. 

Occorre definire il significato di termini quali spesa fissa e spesa variabile. Con il termine spesa fissa si indica l'insieme delle spese il cui ammontare è indipendente da qualsiasi grandezza dimensionale. Il concetto di spesa fissa si contrappone, al concetto di spesa variabile, il cui ammontare dipende direttamente dalle variabili strutturali, quali: alunni, alunni diversamente abili, alunni stranieri, docenti, ATA, classi, sedi, superfici.
In altre parole, sono spese fisse tutte le spese indipendenti dalla dimensione della scuola o dal numero di beneficiari (e.g. la spesa per la connessione ad internet della segreteria), mentre sono spese variabili quelle che avrebbero avuto una dimensione economica inferiore o superiore se la scuola avesse avuto dimensioni diverse o il numero di alunni, docenti, ecc.. coinvolti fosse stato più alto o più basso (e.g. il noleggio degli autobus per una visita guidata).
3. Istruzioni generali sulla compilazione:
Per una compilazione corretta della scheda si devono seguire i punti sotto elencati :

1. indicare i dati anagrafici delle scuole: codice meccanografico e superficie della scuola

2. considerare i partitari che riportano gli impegni riferiti all’anno scolastico 2010-2011 

3. identificare e aggregare sul partitario gli impegni in base alle tipologie espresse dalla scheda

4. scomporre i singoli impegni tra quota fissa e quota variabile

5. aggiungere gli importi delle quote fisse e variabili individuate al punto 4 in una delle celle proposte dalla scheda di rilevazione, in base alla tipologia di spesa
6. inviare la scheda compilata al  seguente indirizzo: dgbilancio.ufficio6@istruzione.it
N.B. nel caso sorgano perplessità su quali siano le quote fisse e le quote variabili di uno specifico impegno e tali perplessità non possano essere risolte dalla lettura degli esempi che seguono, si raccomanda, vista la finalità statistica, di aggiungere comunque la somma dell’impegno alla scheda di rilevazione, assumendo la scelta che appare di volta in volta più ragionevole. 
4 Esempi:

Di seguito sono riportati diversi esempi:

Spesa variabile

· spesa servizio trasporto
	Data
	M/C/S
	Beneficiario -oggetto
	Impegni

	19/02/2010
	3/13/1
	Autoservizi – Fatt.n. 6 del 22/01/2010 (servizio di trasporto visita guidata  del 19.1.2010)
	250

	19/04/2010
	3/13/1
	Autonoleggi – Fatt.n. 34 del 28.04.2010 (Visita guidata del 24.1.2010) 
	300


 Tabella 1. Partitario

Entrambi gli impegni riportati in tabella 1 possono essere considerati spese variabili, dipendenti dal numero di alunni e quindi devono essere sommate le due spese. L’importo 550 deve essere allocato nella colonna “numero alunni”  e nel rigo “3/13/1” e sommato agli importi già presenti.
	Codice meccanografico
	 
	Spesa Fissa
	Spesa variabile

	Superficie scuola (mq)
	 
	
	

	Piano dei conti spese
	
	Parametro guida della spesa

	Liv1
	Liv2
	Liv3
	
	Numero
Alunni
	Numero alunni diversamente abili
	Numero alunni stranieri
	Numero
Classi
	Numero  Docenti
	Numero  ATA
	Numero sedi
	Superficie Scuola

	03-Acquisti di servizi e utilizzo di beni di terzi
	08-utenze e canoni
	01-Telefonia fissa;04-Reti di trasmissione
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	03-Acquisti di servizi e utilizzo di beni di terzi
	13-Visite e viaggi di istruzione
	01-spese per visite e viaggi di istruzione
	 
	 550
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Tabella 2. Scheda di rilevazione

· spesa materiale sostegno
	Data
	M/C/S
	Beneficiario -oggetto
	Impegni

	19/03/2010
	2/3/7
	EDIZIONI CENTRO STUDI Levi – Fatt .n. 1587 del 19.03.2010 parte (Ordine Prot.n. 45  e Ordine Prot.n46 Del 19.03.2010 – acquisto materiale sostegno)
	750


Tabella 3. Partitario

In questo caso la spesa è da considerarsi variabile e dipendente dal numero di alunni diversamente abili; considerando la seconda colonna la spesa andrà allocata secondo la determinazione riportata dal piano dei conti: 2/3/7.
	Codice meccanografico
	 
	Spesa Fissa
	Spesa variabile

	Superficie scuola (mq)
	 
	
	

	Piano dei conti spese
	
	Parametro guida della spesa

	Liv1
	Liv2
	Liv3
	
	Numero
Alunni
	Numero alunni diversamente abili
	Numero alunni stranieri
	Numero
Classi
	Numero  Docenti
	Numero  ATA
	Numero sedi
	Superficie Scuola

	02-Beni di consumo
	03-Materiali e accessori
	06- Accessori per attività sportive e ricreative
	
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	02-Beni di consumo
	03-Materiali e accessori
	07-Strumenti tecnico specialistici
	
	 
	 750
	 
	 
	 
	 
	 
	 


Tabella 4. Scheda di rilevazione

· spese per supplenze 
	Data
	M/C/S
	Beneficiario -oggetto
	Impegni

	02/02/2009
	1/1/1
	PERSONALE S.T. – Stipendi mese di GENNAIO 2009 – Personale Docente suppl. temp.
	3.478,52

	08/03/2009
	1/1/1
	PERSONALE S.T. – Stipendi mese di FEBBRAIO 2009 – Personale Docente suppl. temp.
	3.254,20

	05/04/2009
	1/1/1
	PERSONALE S.T. – Stipendi mese di MARZO 2009 – Personale Docente suppl. temp.
	3.080,57

	09/05/2009
	1/1/1
	PERSONALE S.T. – Stipendi mese di APRILE 2009 – Personale Docente suppl. temp.
	3.111,23

	04/06/2009
	1/1/1
	PERSONALE S.T. – Stipendi mese di MAGGIO 2009 – Personale Docente suppl. temp.
	3.002,58


Tabella 5. Partitario

È necessario aggregare le singole voci di spese 15.927,10, nell’esempio sono stati considerati solo alcuni mesi, in pratica bisogna considerare tutto l’anno scolastico, e allocarne l’importo secondo la determinazione 1/1/1.

	Codice meccanografico
	 
	Spesa Fissa
	Spesa variabile

	Superficie scuola (mq)
	 
	
	

	Piano dei conti spese
	
	Parametro guida della spesa

	Liv1
	Liv2
	Liv3
	
	Numero
Alunni
	Numero alunni diversamente abili
	Numero alunni stranieri
	Numero
Classi
	Numero  Docenti
	Numero  ATA
	Numero sedi
	Superficie Scuola

	01-Personale           
	01-Supplenze brevi e saltuarie docenti                                          
	01-Compensi netti
	
	 
	 
	 
	 
	 15.927,10
	 
	 
	 

	01-Personale           
	01-Supplenze brevi e saltuarie docenti                                          
	02-Ritenute previdenziali e assistenziali
	
	 
	
	 
	 
	 
	 
	 
	 


Tabella 6. Scheda di rilevazione
Naturalmente bisognerà aggregare anche le voci riferite alle supplenze quali: gli oneri relativi a carico del datore, al dipendente, IRPEF e IRAP.
· Compensi accessori a carico FIS 

	Data
	M/C/S
	Beneficiario -oggetto
	Impegni

	19/06/2010
	1/3/1
	PERSONALE DOCENTE. - Compensi per Funzioni Strumentali a.s. 2009/10 al Personale Docente 

	3.750


Tabella 7. Partitario
Anche in questo caso la spesa è da considerarsi variabile e dipendente dal numero di docenti; considerando la seconda colonna del partitario, la spesa andrà allocata secondo la determinazione riportata dal piano dei conti:1/3/1.

	Codice meccanografico
	 
	Spesa Fissa
	Spesa variabile

	Superficie scuola (mq)
	 
	
	

	Piano dei conti spese
	
	Parametro guida della spesa

	Liv1
	Liv2
	Liv3
	
	Numero
Alunni
	Numero alunni diversamente abili
	Numero alunni stranieri
	Numero
Classi
	Numero  Docenti
	Numero  ATA
	Numero sedi
	Superficie Scuola

	01-Personale           
	01-Supplenze brevi e saltuarie docenti                                          
	04-Altre ritenute
	
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	01-Personale           
	03-Supplenze brevi e saltuarie docenti                                          
	01-Compensi netti
	
	 
	
	 
	 
	 3.750
	 
	 
	 


Tabella 8. Scheda di rilevazione
· spese mensa (sono esplicitati due casi)
1. Spesa per servizio di mensa per gli alunni in “autogestione” a cura della scuola 
	Data
	M/C/S
	Beneficiario- oggetto
	Impegni

	19/02/2010
	3/9/1
	Saldo mensa
	5.650


Tabella 9. Partitario

In questo caso la spesa è da considerarsi variabile e dipendente dal numero di alunni; considerando la seconda colonna del partitario, tale importo andrà allocato secondo la determinazione riportata dal piano dei conti: 3/9/1 e sotto la riga numero di alunni
	Codice meccanografico
	 
	Spesa Fissa
	Spesa variabile

	Superficie scuola (mq)
	 
	
	

	Piano dei conti spese
	
	Parametro guida della spesa

	Liv1
	Liv2
	Liv3
	
	Numero
Alunni
	Numero alunni diversamente abili
	Numero alunni stranieri
	Numero
Classi
	Numero  Docenti
	Numero  ATA
	Numero sedi
	Superficie Scuola

	04-Altre spese
	01-Amministrative
	07-Rimborsi per spese ai revisori
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	03-Acquisti di servizi e utilizzo di beni di terzi
	09-servizi di ristorazione 
	01-Mensa scolastica 02-Mensa per terzi
	 
	 5.650
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 


Tabella 10. Scheda di rilevazione

2. Contribuzione al comune per i pasti del personale scolastico avente diritto alla mensa gratuita
	Data
	M/C/S
	Beneficiario - oggetto
	Impegni

	20/02/2010
	3/9/1
	Contributo per il servizio di mensa a favore del personale scolastico 
	1.650


Tabella 11. Partitario

Anche questo caso la spesa è da considerarsi variabile e ma dipendente dal numero di classi.
	Codice meccanografico
	 
	Spesa Fissa
	Spesa variabile

	Superficie scuola (mq)
	 
	
	

	Piano dei conti spese
	
	Parametro guida della spesa

	Liv1
	Liv2
	Liv3
	
	Numero
Alunni
	Numero alunni diversamente abili
	Numero alunni stranieri
	Numero
Classi
	Numero  Docenti
	Numero  ATA
	Numero sedi
	Superficie Scuola

	04-Altre spese
	01-Amministrative
	07-Rimborsi per spese ai revisori
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	03-Acquisti di servizi e utilizzo di beni di terzi
	09-servizi di ristorazione 
	01-Mensa scolastica 02-Mensa per terzi
	 
	
	 
	 
	  1.650
	 
	 
	 
	 


Tabella 12. Scheda di rilevazione
· spese per pulizie  
	Data
	M/C/S
	Beneficiario - oggetto
	Impegni

	02/02/2009
	3/10/6
	CNS CONSORZIO DI SERVIZI - SALDO FATT. N. 5248965412 

APPALTO PULIZIE MESE DI GENNAIO 2009
	1.258,50

	08/03/2009
	3/10/6
	CNS CONSORZIO DI SERVIZI - SALDO FATT. N. 6248965412 

APPALTO PULIZIE MESE DI FEBBRAIO 2009
	1.258,50

	05/04/2009
	3/10/6
	CNS CONSORZIO DI SERVIZI - SALDO FATT. N. 7248965412 

APPALTO PULIZIE MESE DI MARZO 2009
	1.258,50

	09/05/2009
	3/10/6
	CNS CONSORZIO DI SERVIZI - SALDO FATT. N. 8248965412 

APPALTO PULIZIE MESE DI APRILE 2009
	1.258,50

	04/06/2009
	3/10/6
	CNS CONSORZIO DI SERVIZI - SALDO FATT. N. 9248965412 

APPALTO PULIZIE MESE DI MAGGIO 2009.
	1.258,50


Tabella 13. Partitario

È necessario aggregare le singole voci di spese 6.292,50 , nell’esempio sono stati considerati solo alcuni mesi, in pratica bisogna considerare tutto l’anno scolastico, e allocarne l’importo secondo la determinazione 3/10/6. il parametro da considerare in relazione a tale spesa risulta essere la superficie della scuola.
	Codice meccanografico
	 
	Spesa Fissa
	Spesa variabile

	Superficie scuola (mq)
	 
	
	

	Piano dei conti spese
	
	Parametro guida della spesa

	Liv1
	Liv2
	Liv3
	
	Numero
Alunni
	Numero alunni diversamente abili
	Numero alunni stranieri
	Numero
Classi
	Numero  Docenti
	Numero  ATA
	Numero sedi
	Superficie Scuola

	03-Acquisti di servizi e utilizzo di beni di terzi
	10-Servizi ausiliari
	01-Sorveglianza e custodia
	
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	03-Acquisti di servizi e utilizzo di beni di terzi
	10-Servizi ausiliari
	06-Altri servizi ausiliari
	
	 
	
	 
	 
	 
	 
	 
	 6.292,50


Tabella 14. Scheda di rilevazione
· funzionamento: spese per pagelle 

	Data
	M/C/S
	Beneficiario -oggetto
	Impegni

	19/01/2010
	2/1/2
	TUTTO UFFICIO. - Ordine Prot.n. 2544/B19 del 1 gennaio 2010 (Risme carta per 
stampa pagelle)
	50


Tabella 15. Partitario
In questo caso la spesa è da considerarsi variabile e dipendente dal numero di alunni; considerando la seconda colonna del partitario, la spesa andrà allocata secondo la determinazione riportata dal piano dei conti: 2/1/2.

	Codice meccanografico
	 
	Spesa Fissa
	Spesa variabile

	Superficie scuola (mq)
	 
	
	

	Piano dei conti spese
	
	Parametro guida della spesa

	Liv1
	Liv2
	Liv3
	
	Numero
Alunni
	Numero alunni diversamente abili
	Numero alunni stranieri
	Numero
Classi
	Numero  Docenti
	Numero  ATA
	Numero sedi
	Superficie Scuola

	02-Beni di consumo
	01-Carta,cancelleria e stampati
	01-Carta;02-Cancelleria;03-Stampati
	
	50
	
	
	
	
	 
	 
	 

	02-Beni di consumo
	02-Giornali e Pubblicazioni
	01-Giornali e riviste;02 Pubblicazioni
	
	
	
	
	
	
	 
	 
	 


Tabella 16. Scheda di rilevazione
· funzionamento: spese per registri

	Data
	M/C/S
	Beneficiario -oggetto
	Impegni

	9/09/2010
	2/1/2
	TUTTO UFFICIO. - Ordine Prot.n. 2544/B19 del 1 settembre 2010 (Registri)
	150


Tabella 17. Partitario
Anche in questo caso la spesa è da considerarsi variabile ma dipendente dal numero di classi; considerando la seconda colonna del partitario, la spesa andrà allocata secondo la determinazione riportata dal piano dei conti: 2/1/2. 
	Codice meccanografico
	 
	Spesa Fissa
	Spesa variabile

	Superficie scuola (mq)
	 
	
	

	Piano dei conti spese
	
	Parametro guida della spesa

	Liv1
	Liv2
	Liv3
	
	Numero
Alunni
	Numero alunni diversamente abili
	Numero alunni stranieri
	Numero
Classi
	Numero  Docenti
	Numero  ATA
	Numero sedi
	Superficie Scuola

	02-Beni di consumo
	01-Carta,cancelleria e stampati
	01-Carta;02-Cancelleria;03-Stampati
	
	
	
	
	150
	
	 
	 
	 

	02-Beni di consumo
	02-Giornali e Pubblicazioni
	01-Giornali e riviste;02 Pubblicazioni
	
	
	
	
	
	
	 
	 
	 


Tabella 18. Scheda di rilevazione
Spesa fissa
· spesa responsabile della sicurezza
	Data
	M/C/S
	Beneficiario- oggetto
	Impegni

	19/02/2010
	3/2/7
	Ingegnere Responsabile della sicurezza  - Saldo Fatt.n. 47 del 9/02/2010 (Prestazioni periodo gennaio/giugno- l.g.626 )
	650


Tabella 19. Partitario

In questo caso la spesa è da considerarsi fissa; considerando la seconda colonna del partitario, tale importo andrà allocato secondo la determinazione riportata dal piano dei conti: 3/2/7

	Codice meccanografico
	 
	Spesa Fissa
	Spesa variabile

	Superficie scuola (mq)
	 
	
	

	Piano dei conti spese
	
	Parametro guida della spesa

	Liv1
	Liv2
	Liv3
	
	Numero
Alunni
	Numero alunni diversamente abili
	Numero alunni stranieri
	Numero
Classi
	Numero  Docenti
	Numero  ATA
	Numero sedi
	Superficie Scuola

	03-Acquisti di servizi e utilizzo di beni di terzi
	02-Prestazioni specialistiche non consulenziali
	04-assistenza psicologica sociale religiosa
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	03-Acquisti di servizi e utilizzo di beni di terzi
	02-Prestazioni specialistiche non consulenziali
	07-Altre prestazioni professionali
	650
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Tabella 20. Scheda di rilevazione

· spesa per intervento tecnico
	Data
	M/C/S
	Beneficiario- oggetto
	Impegni

	19/02/2010
	3/6/5
	Intervento tecnico per ricerca guasto rete PC Segreteria
	150


Tabella 21. Partitario

Anche questa spesa è da considerarsi fissa, la spesa andrà allocata secondo la determinazione riportata dal piano dei conti: 3/6/5.
	Codice meccanografico
	 
	Spesa Fissa
	Spesa variabile

	Superficie scuola (mq)
	 
	
	

	Piano dei conti spese
	
	Parametro guida della spesa

	Liv1
	Liv2
	Liv3
	
	Numero
Alunni
	Numero alunni diversamente abili
	Numero alunni stranieri
	Numero
Classi
	Numero  Docenti
	Numero  ATA
	Numero sedi
	Superficie Scuola

	03-Acquisti di servizi e utilizzo di beni di terzi
	06-Manutenzione ordinaria
	04-Manutenzioni ordinaria mezzi di trasporto
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	03-Acquisti di servizi e utilizzo di beni di terzi
	06-Manutenzione ordinaria
	05-Manutenzione ordinaria sw; 06-Manutenzione ordinaria hw
	150
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Tabella 22. Scheda di rilevazione
· spesa server
	Data
	M/C/S
	Beneficiario- oggetto
	Impegni

	19/02/2010
	2/3/7
	Istallazione server
	1.300

	19/02/2010
	2/3/7
	Espansione server -Estensioni Licenze Windows
	1.400


Tabella 23. Partitario

In questo caso la spesa è da considerarsi fissa; considerando la seconda colonna del partitario, tale importo sommato, andrà allocato secondo la determinazione riportata dal piano dei conti: 2/3/7
	Codice meccanografico
	 
	Spesa Fissa
	Spesa variabile

	Superficie scuola (mq)
	 
	
	

	Piano dei conti spese
	
	Parametro guida della spesa

	Liv1
	Liv2
	Liv3
	
	Numero
Alunni
	Numero alunni diversamente abili
	Numero alunni stranieri
	Numero
Classi
	Numero  Docenti
	Numero  ATA
	Numero sedi
	Superficie Scuola

	02-Beni di consumo
	03-Materiali e accessori
	05-Accessori per uffici alloggi e mensa
	
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	02-Beni di consumo
	03-Materiali e accessori
	06-Accessori per attività sportive e ricreative;07-Strumenti tecnico specialistici
	2.700
	 
	
	 
	 
	 
	 
	 
	 


Tabella 24. Scheda di rilevazione
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